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 :هدف .١

ز ينو  يقانون اساس ٤٤و  ٤٣اصول  ياجرا يش در راستاين دستورالعمل، توسعه بخش تعاون در منطقه آزاد کيا نيتدوهدف از   

  .باشد يم نتوسعه بخش تعاو يسند مل

 
 :دامنه كاربرد .٢

 .باشد يممنطقه آزاد كيش  دردامنه كاربرد اين دستورالعمل، 

 

 :تعاريف .٣

 : شوند مي تقسيم دسته دو به فعاليت نوع لحاظ به تعاوني هاي شركت

 معدن , شيلات , ماهي صيد و پرورش , دامپروري ,دامداري , كشاورزي به مربوط امور در كه است شركتي :توليد تعاوني شركت

  .نمايند مي فعاليت اينها نظاير و عشايري و روستايي و شهري عمران ,
 فعاليت اعضاء ساير نيازمنديهاي و خدمات , مسكن , كالا توزيع و تهيه به مربوط امور در كه است شركتي :توزيع تعاوني شركت

 .كند مي

 :شوند مي تقسيم دسته دو به عضويت لحاظ به تعاوني هاي شركت

 از قسمتي براي تأمين بايد شركت يا مؤسسين و باشد مي آزاد همه براي آن در عضويت كه است شركتي :عام تعاوني شركت

  .نمايند عرضه عموم به آنرا سهام , شركت سرمايه افزايش يا و اوليه سرمايه
 , كشاورزان ,كارمندان, كارگران : قبيل از خاص گروهي براي منحصرا آن در عضويت كه است شركتي :خاص تعاوني شركت

 متقاضيان پذيرش به تعاوني موظف است بديهي .باشد آزاد اينها نظاير و خاص مشاغل , زنان , ايثارگران , دانشجويان

 .ندارد وجود عضويت براي محدوديتي نظر اين از و بوده واجدشرايط

  

 :شرح اجرا .٤

مؤسس متشكل از متقاضيان حائز شرايط قانوني ، نسبت به تهيه طرح پيشنهادي و تنظيم  أتيهبراي تشكيل تعاوني،   .٤.١

اساسنامه منطبق بر قانون بخش تعاوني، دعوت به عضويت افراد واجد شرايط و تشكيل اولين مجمع عمومي عادي 

 .عادي اقدام مي نمايدمديره و بازرس يا بازرسان و ساير وظائف مجمع عمومي  أتيهجهت تصويب اساسنامه و تعيين 
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ها آشنايي داشته باشند و درصورت نياز در دوره هاي آموزشي  مؤسسين تعاوني بايد با قوانين و مقررات تعاوني :١ تبصره

 . كه اداره تعاون كيش تعيين مي كند شركت نمايند

 

اسب هدفهاي تشكيل موسس درطرح پيشنهادي ، ضرورت تاسيس تعاوني و ارائه دلايل توجيهي مبني بر تن أتيه  .٤.٢

تعاوني با هدفها و برنامه هاي مصوب جمهوري اسلامي ايران و سياست هاي سازمان منطقه آزاد كيش با ذكر ميزان 

سرمايه ثابت و درگردش مورد نياز طرح، تعداد و مشخصات داوطلبان ، قيد ميزان سهم لازم التاديه هر عضو ، سوابق و 

-١٤٠-فشماره طبق فرم (رد نظر را ذكر نموده و با معرفي نماينده تام الاختيار مهارت هاي آنان در رشته فعاليت مو

 . به اداره تعاون كيش ارائه مي نمايد) ٢٠/٠٠

 

 . موسس بايستي ارائه نمايد أتيهمداركي كه : ٢تبصره 

 تصوير شناسنامه و آخرين مدرك تحصيلي ) الف

 گواهي پايان خدمت نظام وظيفه عمومي با معافيت ) ب

 گواهي عدم سوء پيشينه ) ج

 كارت كيشوندي) د

 

 .كاركنان رسمي و پيماني دولت با ارائه گواهي يا حكم كارگزيني از بندهاي ب و ج معافند :٣ تبصره

 

روز ، نظر  ١٠اداره تعاون كيش پس از وصول تقاضاي تشكيل تعاوني و بررسي طرح پيشنهادي حداكثر ظرف مدت   .٤.٣

مستندات مورد نياز را در اختيار  )٢١/٠٠-١٤٠-فشماره طبق فرم (موسس اعلام و درصورت موافقت  أتيهخود را به 

 .موسس قرار خواهد داد أتيهنماينده 

 

 اقتصادی و ونيسيکم"ها توسط  ين نوع تعاونين به ايمسکن و ارائه زم يها يل تعاونيضوابط خاص تشک :٤تبصره 

 .مشخص مي گردد" ارزشيابي زمين

 

 : موسس پس از اخذ موافقتنامه تشكيل بايد اقدامات زير را انجام دهد أتيه .٤.٤
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 تدوين اساسنامه پيشنهادي) الف

افتتاح حساب به نام تعاوني در شرف تاسيس در بانك تعاون پس از تعيين نام در اداره ثبت شركتها و مالكيت هاي ) ب

 صنعتي و معنوي منطقه آزاد كيش 

عضويت، ضمن اعلام خلاصه اي از كليات طرح و اساسنامه پيشنهادي ، شرايط عضويت،  دعوت از افراد واجد شرايط) ج

مهلت پذيرش تقاضاي عضويت ، شماره ومشخصات حساب افتتاح شده ومبلغ لازم التاديه هريك از اعضاء وذكر نحوه 

 .صدورآگهي هاي بعدي تا تشكيل اولين مجمع عمومي عادي

واجدين شرايط عضويت ، دريافت گواهي واريز وجه لازم التاديه سهام آنها و صدور بررسي شرايط داوطلبان و پذيرش ) د

 .برگه اجازه ورود به جلسه اولين مجمع عمومي عادي

ارزيابي آورده هاي غيرنقدي داوطلبان عضويت توسط كارشناس رسمي دادگستري كه متناسب و مورد نياز طرح ) هـ

 .باشد

 ٣ ٠با رعايت فاصله زماني حداقل) ٢٢/٠٠-١٤٠-فشماره طبق فرم (انتشار آگهي دعوت اولين مجمع عمومي عادي ) و

 .روز از تاريخ انتشار آگهي دعوت با تاريخ تشكيل مجمع عمومي عادي ٣٥روز و حداكثر 

در ساير مجامع عمومي كه برگزاري انتخابات در دستور جلسه نباشد، فاصله زماني تاريخ دعوت تا تشكيل  :٥ تبصره

 .روز خواهد بود ٢٠روز و حداكثر  ١٥مجمع عمومي ، حداقل 

 مديره و بازرسي أتيهثبت نام نامزدهاي تصدي سمت هاي ) ز

تعاون كيش جهت معرفي نامزد ناظر در اولين جلسه ارسال يك نسخه از آگهي دعوت به منظور درخواست از اداره ) ح

 مجمع عمومي مؤسس يا مجمع عمومي 

رئيسه  أتيهتا انتخاب ) ٢٣/٠٠-١٤٠-فطبق فرم شماره (ساير اقدامات مربوط به برگزاري مجمع عمومي عادي ) ط

از قبيل اخذ برگه ورود به جلسه مجمع از داوطلبان و تكميل فهرست اسامي حاضرين ) رئيس، منشي و دوناظر(مجمع 

، اعضاي ) عضو ٥٠٠بيش از (در شركتهاي تعاوني بزرگ " ضمنا. رئيسه شود أتيههمراه با امضاي آنان كه بايد تحويل 

  .خواهد بود) نشي و چهارناظررئيس، نائب رئيس، م(نفر  ٧رئيسه مركب از  أتيه

 

در مورد شركتهاي تعاوني عام مجوز صدور موافقتنامه تشكيل و آگهي پذيرش عضو و فروش سهام با تائيد اداره تعاون   .٤.٥

 . خواهد بود) ٣٠/٠٠-١٤٠-فو  ٢٩/٠٠-١٤٠-فطبق فرم هاي شماره (كيش 
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ر شرايط قانوني عضويت در تعاوني بايد مدارك مورد نياز مديره يا بازرسي تعاوني ها علاوه ب أتيهداوطلبان عضويت در   .٤.٦

حداكثر يك هفته از تاريخ انتشار آگهي يا صدور ) براساس دستور العمل انجمن نظارت بر انتخابات تعاوني ها(را 

 .مؤسس تحويل نمايند أتيهدعوتنامه تشكيل اولين مجمع عمومي بمنظور بررسي شرايط احراز به 

 

مديره و مديرعاملي شركتهاي تعاوني را بپذيرند مگر در تعاوني هاي كاركنان  أتيهكاركنان دولت نمي توانند تصدي  .٤.٧

 . كاركنان بازنشسته مشمول اين بند نمي شوند. ادارات و سازمان هاي دولتي كه در آن شاغل باشند

 

سه را از داوطلبان عضويت اخذ نموده و موسس هنگام تشكيل اولين مجمع عمومي عادي، برگه ورود به جل أتيه  .٤.٨

رئيسه مجمع براي  أتيهبا امضاي آنان تكميل و پس از انتخاب ) ٢٤/٠٠-١٤٠-فطبق فرم شماره (اسامي حاضرين را 

 . اعمال كنترل در اختيار آنان قرار مي دهد

 

براي " در صورت امكان حضور هريك از اعضاء ، عضو مي تواند وكيل يا نماينده تام الاختيار خود را كتبا :٦ تبصره

درهر حال يك نفر نمي تواند همزمان وكالت يا نمايندگي بيش از يك .مؤسس معرفي نمايد أتيهحضور در مجمع به 

 . را عهده دار باشند) هاي بزرگ دو عضو در تعاوني(عضو 

 

يب اساسنامه در اولين مجمع عمومي عادي ، ذيل صفحات آن به امضاي رئيس و منشي و صفحه آخر اساسنامه با تصو  .٤.٩

بديهي است تصويب اساسنامه تعاوني با حداقل دو سوم اعضاي حاضر اولين مجمع . رئيسه مي رسد أتيهبه امضاي 

 . عمومي عادي خواهدبود

 

ع عمومي عادي در مورد اساسنامه موافقت نداشته باشند ، مي توانند اعضايي كه با مصوبه اولين جلسه مجم :٧ تبصره

مديره بلافاصله پس از ثبت تعاوني مكلف به بازپرداخت وجه  أتيهدر اين صورت . تقاضاي عضويت خود را پس بگيرند

 . واريزي سهام آنان خواهد بود

 

رئيسه مجمع ضمن تنظيم صورتجلسه ، كليه  أتيهمؤسس به پايان رسيده و  أتيهمديره وظايف  أتيهپس از انتخاب .٤.١٠

 . مديره تحويل مي دهد أتيهمدارك مربوط به برگزاري مجمع را كه به امضاي آنان رسيده است به 
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رئيس، نائب رئيس، منشي ، مديرعامل و صاحبان ) ٢٥/٠٠-١٤٠-فطبق فرم شماره (مديره در اولين جلسه خود  أتيه.٤.١١

مديره با مديرعامل با حق توكيل به غير وكالت مي دهد تا تشريفات  أتيهز اعضاي امضاي مجاز را انتخاب و به يكي ا

 . قانوني ثبت تعاوني را انجام دهد

 

اين دستورالعمل را  ٤.٦قانون بخش تعاوني باشد و مدارك موضوع ماده  ٣٨مديرعامل بايد حائز شرايط ماده :  ٨ تبصره

 . مديره نمايد أتيهتحويل 

 

روز بايد مراتب را  ٣در صورتيكه هريك از اعضاء نسبت به مراحل تشكيل تعاوني معترض باشد، ظرف مدت : ٨تبصره

روز به موضوع  ١٠اداره تعاون موظف است طبق قوانين و مقررات مربوطه ظرف مدت . به اداره تعاون اعلام نمايند" كتبا

 . رسيدگي و اعلام نظر نمايد

 

مديره ، مديرعامل و  أتيهمديره بايد جهت تكميل پرونده ، فهرست اسامي و مشخصات كامل اعضاء و نيز اعضاء  أتيه .٤.١٢

 . تنظيم و به اداره تعاون تحويل نمايد) ٢٦/٠٠-١٤٠-فطبق فرم شماره (بازرس يا بازرسان را 

 

به اداره ثبت شركتها ) ٢٧/٠٠-١٤٠-فطبق فرم شماره (روز از طريق اداره تعاون كيش  ٧مدارك لازم ظرف مدت .٤.١٣

اداره تعاون پس از انجام اقدامات اداره ثبت شركتها و صدور آگهي تاسيس، نسبت به صدور پروانه . ارسال مي شود

در هر حال نظارت ، حسابرسي و رسيدگي به . اقدام خواهد نمود) ٢٨/٠٠-١٤٠-ف طبق فرم شماره(تاسيس تعاوني 

 .يل تعاوني بعهده اداره تعاون كيش خواهد بودشكايات و ساير اقدامات پس از تشك

 
 

  مسئوليتها .٥
 .باشد يم و اداره تعاون يه گذاريو سرما ين دستورالعمل با معاونت اقتصاديه مواد ايکل ياجرامسئوليت .٥.١

 .باشد مسئوليت بازنگري اين دستور العمل با مديريت سيستمها و روشها مي.٥.٢
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 سوابق .٦

   
  ها پيوست .٧

 ٢٠/٠٠-١٤٠-فبه شماره  تعاوني  درخواست موافقت با تشكيلفرم  -١-٧
 ٢١/٠٠-١٤٠-فبه شماره  يتعاون موافقت نامه تشكيلفرم  -٢-٧
 ٢٢/٠٠-١٤٠-ف دعوتنامه تشكيل اولين مجمع عمومي عادي به شمارهفرم  -٣-٧

 ٢٣/٠٠-١٤٠-ف صورتجلسه اولين مجمع عمومي عادي به شمارهفرم  -٤-٧

 ٢٤/٠٠-١٤٠-فبه شماره  فهرست اسامي حاضرين در اولين مجمع عمومي عادي فرم  -٥-٧

 ٢٥/٠٠-١٤٠-فبه شماره  اولين صورتجلسه هيئت مديره فرم  -٦-٧

به شماره  فهرست اسامي و مشخصات كامل اعضاء و نيز اعضاي هيئت مديره، بازرس يا بازرسان و مديرعامل فرم  -٧-٧
 ٢٦/٠٠-١٤٠-ف

 ٢٧/٠٠-١٤٠-فماره به ش به ثبت شرکتها يمعرففرم  -٨-٧

 مسئول نگهداري نگهداري محل شماره شناسايي نام سابقه رديف
دوره 
 نگهداري

١ 
فرم درخواست موافقت با تشكيل 

 تعاوني
 سال ٣ سرپرست اداره تعاون اداره تعاون ٢٠/٠٠-١٤٠-ف

 سال ٣ سرپرست اداره تعاون اداره تعاون ٢١/٠٠-١٤٠-ف يفرم موافقت نامه تشكيل تعاون ٢

٣  
فرم دعوتنامه تشكيل اولين مجمع 

 عمومي عادي
 سال ٣ سرپرست اداره تعاون اداره تعاون ٢٢/٠٠-١٤٠-ف

٤  
فرم صورتجلسه اولين مجمع عمومي 

 عادي
 سال ٣ سرپرست اداره تعاون اداره تعاون  ٢٣/٠٠-١٤٠-ف

٥  
فرم فهرست اسامي حاضرين در اولين 

 مجمع عمومي عادي
 سال ٣ سرپرست اداره تعاون اداره تعاون ٢٤/٠٠-١٤٠-ف

 سال ٣ سرپرست اداره تعاون اداره تعاون ٢٥/٠٠-١٤٠-ف صورتجلسه هيئت مديرهفرم اولين   ٦

٧  
فرم فهرست اسامي و مشخصات كامل اعضاء و 
نيز اعضاي هيئت مديره، بازرس يا بازرسان و 

  مديرعامل
 سال ٣ سرپرست اداره تعاون اداره تعاون ٢٦/٠٠-١٤٠-ف

 سال ٣ سرپرست اداره تعاون تعاوناداره  ٢٧/٠٠-١٤٠-ف به ثبت شرکتها يفرم معرف  ٨
 سال ٣ سرپرست اداره تعاون اداره تعاون ٢٨/٠٠-١٤٠-ف فرم پروانه تأسيس  ٩
 سال ٣ سرپرست اداره تعاون اداره تعاون ٢٩/٠٠-١٤٠-ف فرم آگهي پذيرش عضو و فروش سهام  ١٠
 سال ٣ سرپرست اداره تعاون اداره تعاون ٣٠/٠٠-١٤٠-ف فرم تعهد نامه خريد سهام  ١١



 
 سازمان منطقه آزاد كيش

 برنامه و فناوري اطلاعاتمعاونت طرح، 

 ١٢/٠٠-١٤٠ -د: شماره
 ٠٥/٠٨/٨٨: تاريخ

 دارد: پيوست

 
 مهر كنترلمحل

  منطقه آزاد کيش تشکيل تعاونی دردستورالعمل 
 

 ٢٨/٠٠-١٤٠-فبه شماره  پروانه تأسيس فرم  -٩-٧

 ٢٩/٠٠-١٤٠-ففرم آگهي پذيرش عضو و فروش سهام به شماره   -١٠-٧

 ٣٠/٠٠-١٤٠-ففرم تعهد نامه خريد سهام به شماره  -١١-٧
 
 مراجع .٨

 تعاونه شده در وزارت يته – يل تعاونيتشکدستور العمل  -١-٨



 ٢٠/٠٠-١٤٠-ف : شماره فرم

 بسمه تعالی

 

 منطقه آزاد كيش در اتحاديه تعاوني/ شركت درخواست موافقت با تشكيل 

 

 

 بسمه تعالي

 

 اداره تعاون منطقه آزاد كيش

 

 سلام عليكم 

ضمن ارائه كليات ........................................................ اتحاديه تعاوني / اينجانبان هيأت مؤسس شركت           

به شماره .......................... فرزند ................................................ خانم / رح پيشنهادي پيوست و معرفي آقاي ط

لاختيار اين هيأت ، بعنوان نماينده تام ا...................................... صادره از ....................................... شناسنامه 

اتحاديه تعاوني / جهت مذاكره و دريافت مدارك و ساير اقدامات لازم ، درخواست موافقت با تشكيل شركت 

  .موصوف را مي نماييم

 

 نام و نام خانوادگي و امضاء هيأت مؤسس 

 
 
 

 : نشاني كامل و تلفن نماينده هيئت مؤسس
 
 
 
 

 



 ٢١/٠٠-١٤٠-ف: فرم شماره 

 بسمه تعالی

 : ..................................شماره
: تاريخ                              

................................... 
 ))تعاونو علي البر و التقوي(( 

 منطقه آزاد كيشاتحاديه تعاوني / شركت موافقت نامه تشكيل 
 

 

 )درشرف تاسيس( ...........................................................اتحاديه تعاوني / هيأت مؤسس شركت 

 سلام عليكم 
با بررسي كليات طرح پيشنهادي ارائه شده و در صورت رعايت مشخصات ............................. بازگشت به درخواست مورخ    

خواهشمند است طبق . شخصات ذيل موافقت مي گرددمذكور در كليات طرح و ضوابط و مقررات قانوني، با تشكيل تعاوني به م
دستور العمل مربوطه نسبت به انجام مراحل و تشريفات قانوني تشكيل تعاوني حداكثر دو ماه از تاريخ صدور اين موافقتنامه 

 .اداره تعاون ارائه نمائيد/ اقدام و مدارك لازم را جهت بررسي و صدور مجوز ثبت به اين ادره كل 
اين موافقتنامه جهت انجام مراحل تاسيس صادر شده و پس از انقضاء مهلت مقرر و در صورت تمديد اين اداره كل بديهي است 

 .   اداره تعاون معتبر خواهد بود/ 
 :خلاصه طرح                                                                   :مؤسسين

 : ..............................................................موضوع فعاليت) ١ نام پدر نام و نام خانوادگي رديف
.......................ظرفيت توليد) ٢ .......................................... : 
 نفر: ........................................................ اشتغالزايي طرح) ٣
 نفر: ...................................................................تعداد اعضاء) ٤
 ريال: ....................................................... سرمايه گذاري كل) ٥
 ريال: .................................................... سرمايه گذاري ثابت) ٦
 ريال.................................................... : ....سرمايه درگردش) ٧
 ريال: ............................................................... سرمايه اوليه) ٨
 ريال: ........................................................... بهاي يك سهم) ٩

 سهم............................................... : ...............تعداد سهام) ١٠
 : ...........................................................................گرايش) ١١

 

 

 

 

 

 

  

 

 سرپرست اداره تعاون منطقه آزاد كيش

 :رونوشت
-  
-  

 
 

 



 

 ٢٢/٠٠-١٤٠-ف: فرم شماره 

 

 بسمه تعالی

 

 دعوتنامه تشكيل اولين مجمع عمومي عادي

 

 : .................................تاريخ
 

 
 )درشرف تاسيس( .................................................اتحاديه تعاوني / اولين مجمع عمومي عادي شركت 

 
......................................... و در محل ................................. مورخ ................. .................روز ....................... در ساعت 

از كليه داوطلبان عضويت دعوت مي شود با دردست داشتن برگه ورود به جلسه، جهت . برگزار مي شود
 .اتخاذ تصميم نسبت به موضوعات ذيل در اين مجمع حضور بهمرسانيد

داوطلبان عضويت در هيات مديره با بازرسي موظفند، حداكثر يك هفته از تاريخ انتشار آگهي يا صدور " ضمنا
 . دعوتنامه تشكيل مجمع عمومي عادي ، مدارك مربوطه را به هيات مؤسس تحويل نمايند

 :دستور جلسه
 .گزارش هيأت مؤسس در مورد ارزيابي آورده هاي غيرنقدي و اتخاذ تصميم در موردآنها) ١
 .بررسي و تصويب اساسنامه) ٢
 .انتخاب اعضاي اصلي و علي البدل هيئت مديره طبق اساسنامه تصويبي) ٣
 .انتخاب بازرس يا بازرسان اصلي و علي البدل طبق اساسنامه تصويبي) ٤
 .يرالانتشار براي درج تصميمات و آگهي هاي تعاونيتعيين روزنامه كث) ٥
 .دادن مأموريت به اعضاي هيئت مديره جهت ثبت تعاوني) ٦
 
 

 :نماينده هيات مؤسس                                               
 :نام و نام خانوادگي                                           

 امضاء                                        
 
 

 



 ٢٣/٠٠-١٤٠-ف: فرم شماره 

 بسمه تعالی

 )درشرف تاسيس( ....................................اتحاديه تعاوني / صورتجلسه اولين مجمع عمومي عادي شركت 

 : .................................تاريخ

 
 

 )رف تاسيسدرش( .................................................اتحاديه تعاوني / اولين مجمع عمومي عادي شركت 
 

كل .......................... نفراز  ................. با حضور .............. مورخ .................. درساعت ................................. دعوتنامه مورخ / طبق آگهي 
تشكيل گرديد ، پس از اعلام رسميت ................................................... .......................................................داوطلبان عضويت در محل 

نسبت به انتخاب هيأت رئيسه رأي " بعنوان رئيس سني، بدوا............................................................ خانم / جلسه به وسيله آقاي 
انتخاب شدند، آنگاه دستور جلسه برابر مفاد آگهي ............................................................... انم خ/ گيري بعمل آمد و درنتيجه آقاي 

 .دعوتنامه مجمع توسط منشي قرائت شد سپس مجمع وارد شور گرديد و تصميمات ذيل را اتخاذ نمود/ 
 .ي انجام يافته قرائت و به شرح ذيل به تصويب رسيدگزارش هيأت مؤسس درمورد آورده هاي غيرنقدي و هزينه ها) ١

........ ....................................................................................................................................................................................... ................................ ......................... ........................................................... 

........ ................................................................................................................................... ............................... .............................................................................................................................. ........... 
............................................................................................................................................................................................... ..................................................... ......................... ...................................... 

نفر موافق به تصويب رسيد .................... تبصره با رأي ................... ماده و ......... ................اساسنامه شركت قرائت و مفاد آن در ) ٢
 . و ذيل صفحات آن به امضاي رئيس و منشي و صفحه آخر اساسنامه به امضاي هيئت رئيسه مجمع رسيد

نفر اعضاي علي البدل طبق اساسنامه تصويبي اخذ .................. نفر اعضاي اصلي هيات مديره ................ ....نسبت به انتخاب ) ٣
 :رأي كتبي به عمل آمد كه با اكثريت نسبي آراء به ترتيب

 امضاء قبولي       تعداد رأي       تاريخ تولد       شماره شناسنامه           نام پدر              نام و نام خانوادگي          رديف
١( 
٢( 
٣( 
٤( 
٥( 
٦( 
٧( 

 به سمت اعضاء اصلي هيات مديره و 
 
 

 رئيس مجمع                                                            منشي مجمع               
                                                

 
 



 ٢٣/٠٠-١٤٠-ف: فرم شماره 

 

 

 

 امضاء قبولي       تعداد رأي       تاريخ تولد       شماره شناسنامه           نام پدر              ام خانوادگينام و ن          رديف
١( 
٢( 
 

 به سمت اعضاي علي البدل هيئت مديره تعاوني براي مدت سه سال و 
 امضاء قبولي       تعداد رأي       تاريخ تولد       شماره شناسنامه           نام پدر              نام و نام خانوادگي          رديف

١( 
٢( 
٣( 
 

 به سمت بازرس يا بازرسان تعاوني و 
 امضاء قبولي       تعداد رأي       تاريخ تولد       شماره شناسنامه           نام پدر              نام و نام خانوادگي          رديف

١( 
٢( 
 

 . لي البدل تعاوني براي مدت يك سال مالي انتخاب شدندبه سمت بازرس يا بازرسان ع
 . براي درج تصميمات و آگهي هاي تعاوني تعيين گرديد.............................................................. روزنامه ) ٤
سبت به ثبت مجمع عمومي به هيئت مديره با حق توكيل به غير وكالت مي دهد حداكثر ظرف مدت يكماه ن) ٥

 . تعاوني اقدام نمايد
 

 نام و نام خانوادگي و امضاء                                                  نام و نام خانوادگي و امضاء
 رئيس مجمع                                                                          منشي مجمع

 
 

 : ناظرين نام و نام خانودگي و امضاء
 
 
 
 

 

 

 

 



 

 ٢٤/٠٠-١٤٠-ف: فرم شماره 

 بسمه تعالی

 فهرست اسامي حاضرين در اولين مجمع عمومي عادي 
 )در شرف تاسيس( .................................................................اتحاديه تعاوني / شركت 

 

 
 ........................: تاريخ         
 

 ملاحظات امضاء نام پدر نام و نام خانوادگي رديف
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

 
 
 

 نام و نام خانوادگي و امضاء                                                 نام و نام خانوادگي و امضاء     
 منشي مجمع                                                          رئيس مجمع                                  

 



 ٢٥/٠٠-١٤٠-ف: فرم شماره 

 بسمه تعالی

 )درشرف تاسيس( ....................................اتحاديه تعاوني / شركت  هيئت مديرهصورتجلسه اولين 

 

 
..در ساعت ) درشرف تاسيس...................................................................... (اتحاديه تعاوني / جلسه هيئت مديره شركت  ........... ......... ،

 با حضور....................... مورخ ................................... روز 
١( 
٢( 
٣( 
٤( 
٥( 
٦( 
٧( 

.: در محل .................................................................................................................................................................................................................... 
 : تشكيل گرديد و پس از بحث و تبادل نظر ، تصميمات ذيل را اتخاذ نمود

به سمت نائب رئيس ............................... .......................خانم / به سمت رئيس و آقاي ................................................. خانم / آقاي ) ١
به سمت منشي هيئت مديره انتخاب شدند و با امضاي ذيل اين صورتجلسه قبولي ...................................................... خانم / و آقاي 

 . خود را اعلام مي داند
به ................ صادره از ......................... شماره شناسنامه ..................................... نام پدر .................. ...............................خانم / آقاي ) ٢

 . سمت مدير عامل تعاوني انتخاب و با امضاي ذيل اين صورتجلسه قبولي خود را اعلام مي دارد
كليه قراردادها و اسناد رسمي و تعهدآور بانكي از قبيل چك، سفته، برات و اوراق بهادار با امضاي يك يا دونفر از اعضاي ) ٣

..................................................................................................... باذكر سمت(هيئت مديره  خانم / اق آقاي به اتف) ..........
خانم / مديرعامل و مهر تعاوني داراي اعتبار است و اوراق عادي و نامه ها با امضاي آقاي ................................................................ 
 . بر خواهد بودو مهر تعاوني معت) باذكر سمت................................................................ (

...... خانم / هيئت مديره به آقاي ) ٤ با حق توكيل به غير وكالت مي دهد تا به اداره ثبت .............................................................
 . امضاء نمايد شركتها مراجعه و ضمن انجام كليه تشريفات قانوني ، ذيل دفاتر آن اداره را از طرف به وكالت هيئت مديره

 
 

 اسامي و محل امضاي اعضاي اصلي هيئت مديره 
 
 
 
 

 



 ٢٦/٠٠-١٤٠-ف: فرم شماره 

 

 بسمه تعالی

 ت مديره، بازرس يا بازرسان و مديرعاملئاعضاي هياعضاء و نيز فهرست اسامي و مشخصات كامل 
 )درشرف تاسيس( ..............................................................اتحاديه تعاوني / شركت 

 

ف
ردي

 نام و نام خانوادگي 
تاريخ 
 تولد

 نام پدر
شماره 
 شناسنامه

محل 
 صدور

 سمت

 سهم

 امضاء آدرس

داد
تع

ش  
ارز

حد
وا

ت  
داخ
پر

ده
ش

ده 
 ش
هد
تع

 

ده 
آور

دي
رنق
غي

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     

     

  

   

 



 

 ٢٧/٠٠-١٤٠-ف: فرم شماره 

 بسمه تعالي
 تعاونو علي البر و التقوي
 سازمان منطقه آزاد كيش

 : ..................................شماره
 : ....................................تاريخ

 اداره ثبت شركتها 
 

 سلام عليكم،
 ١٣/٠٦/١٣٧٠مي ايران مصوب قانون بخش تعاوني اقتصاد جمهوري اسلا ٦٦ماده  ٢٨و بند  ٥١ماده  ٤به موجب بند        

............................................. اتحاديه تعاوني / مجلس شوراي اسلامي ، مدارك تشكيل شركت  به شرح ذيل ارسال ........................
 . مي گردد

 .نفر......................... ..فهرست مشخصات داوطلبان تشكيل تعاوني تا تاريخ اولين مجمع عمومي عادي به تعداد ) ١
 .پرداخت شده است" ريال كه نقدا............................................ رسيد پرداخت وجه لازم التاديه سرمايه تعاوني به مبلغ ) ٢
 .آگهي دعوت مجمع عمومي عادي) ٣
 نفر..... ...........اسامي حاضرين در جلسه اولين مجمع عمومي عادي به تعداد ) ٤
 .صورتجلسه اولين مجمع عمومي عادي مبني بر تصويب اساسنامه و انتخاب هيئت مديره و بازرس يا بازرسان) ٥
 .اساسنامه مصوب اولين مجمع عمومي عادي در سه نسخه) ٦
 .صورتجلسه هيئت مديره مبني بر انتخاب هيئت رئيسه ، مديرعامل و دارندگان امضاي مجاز) ٧
 

 :رك مذكور ، خلاصه شركتنامه به شرح ذيل مي باشدبا توجه به مدا
...............................موضوع شركت) ١ ..................................... ....................................................... :..................................................................... 
..................مركز اصلي شركت )٢ .................................................................................................... ..... : .............................................................. 
...............................سرمايه شركت) ٣ ..................................... ....................................................... :..................................................................... 
..................................................................................: ............مديران و بازرس يا بازرسان شركت) ٤ ............................................................. 

...................................... ............. ..................................................................................................................... ..............................................................
................................................... ............................................................................................................................................... ....................................
................................................... ......................................................................................................................................................................... .......... 

 .............................................................: ...........................................................................................................................دارندگان حق امضاء ) ٥
/ اتحاديه مذكور اقدام و رونوشتي از آگهي ثبت و اساسنامه ممهور را به اين اداره كل / خواهشمند است نسبت به ثبت شركت 

 . اداره ارسال فرمائيد
 
 

 
 سرپرست اداره تعاون منطقه آزاد كيش

 



 

 ٢٨/٠٠-١٤٠-ف: فرم شماره 

 بسمه تعالي
 تعاونو علي البر و التقوي
 سازمان منطقه آزاد كيش

 پروانه تأسيس
 
 

 

 : ...........................................كد: ..................................                                                         شماره

 .......: .............................تاريخ

 

قانون بخش تعاوني اقتصاد جمهوري اسلامي ايران و نيز  ٥١با تأييدات خداوند  تبارك و تعالي و با استناد به ماده    

روانه بنام اين پ........................................ مورخ ........................................................... با توجه به مجوز ثبتي شماره 

با مشخصات ......................................................................................................................... اتحاديه تعاوني / شركت 

 . ذيل به منظور استفاده از مزاياي قانوني بخش تعاوني صادر مي گردد

 ...................................................................................................... :مركز اصلي شركت) ١

........................................................... :نوع فعاليت) ٢ ........................................................ 

.................... :سرمايه اوليه) ٣ ............................................................................................. 

................................................ :تعداد اعضاء اوليه) ٤ ........................................................ 

 
 
 
 

 آزاد كيش سرپرست اداره تعاون منطقه
 
 
 

 

 



 

 ٢٩/٠٠-١٤٠-ف: فرم شماره 

ی ه  عا      
 )درشرف تاسيس( ..........................................................آگهي پذيرش عضو و فروش سهام شركت تعاوني 

****************************************************************************************** 
 

وزارت تعاون ، ............... مورخ ...................................... اسلامي ايران و با توجه به مجوز شماره در چارچوب قانون بخش تعاوني اقتصاد جمهوري 
......................................................................... (بدينوسيله شركت تعاوني   . دعوت به پذيرش عضو مي نمايد) عام...........

 . عضويت براي كليه اشخاص حقيقي يا حقوقي غيردولتي كه واجد شرايط ذيل باشند آزاد است" اضمن
 تابعيت دولت جمهوري اسلامي ايران) الف
 عدم ممنوعيت قانوني و حجر ) ب
 خريد حداقل سهام مقرر در اساسنامه) ج
 عدم عضويت در تعاوني مشابه) د
 .اساسنامه تعاوني درخواست كتبي عضويت و تعهد رعايت مقررات) ر

 :خلاصه اي از اساسنامه
................. (شركت تعاوني : نام شركت) ١  )درشرف تاسيس.............................................................
 ........................................................................................................ : .........................................................هدف و موضوع فعاليت شركت عبارت است از) ٢

................................................... .......................................................................................................................................................................................... ........................ 
ريال سرمايه گذاري مورد نياز " .................................................................. براي انجام فعاليتهاي فوق، جمعا :پيش بيني سرمايه گذاريهاي لازم) ٣

 .خواهد بود
......................مركز اصلي شركت در  :مركز اصلي و شعب) ٤  .خواهد بود................................ و شعب آن در ........................................... ........................
 ................................................................................................................................................................................................................................ :مدت شركت) ٥
..مبلغ سرمايه اوليه شركت  :سرمايه اوليه شركت) ٦ ريال تعيين شده كه به تعداد سهم ..................................................... ...........

تقويم آورده غيرنقدي " درهرحال مبلغ هرسهم نبايد كمتر از يكصدهزار ريال باشد، ضمنا. ريالي و بانام تقسيم شده است.................................. 
 .دگستري صورت مي گيرداعضاء توسط كارشناسان رسمي دا

سهم را .................. هريك از متقاضيان واجد شرايط عضويت مي توانند حداقل به ميزان يك سهم و حداكثر به ميزان  :ميزان سهم هر عضو) ٧
 . خريداري نمايند

......كليه متقاضيان خريد سهام حداكثر تا پايان وقت اداري مورخ  :مهلت تقاضا) ٨ فرصت خواهند داشت تا با مراجعه به صندوق ............ ...........
ورقه هاي ................................................... بنام شركت تعاوني ............................... حساب جاري شماره ......................... شعبه ...................... بانك / تعاون 

درهر حال بهاي دو سوم سهام تعهد شده اعضاء بايستي . پرداخت نمايند" ا دريافت و حداقل يك سوم بهاي خريداري شده را نقداخريد سهام ر
 .تاديه گردد.......................... ظرف مدت 

....................................: .............................................مؤسسين شركت به ترتيب عبارتند از :مشخصات مؤسسين) ٩ ............................................................ 
................................................... .................................................................................................................................................................................................. ............... 

ريال هزينه نموده و تا شروع فعاليت .................................. مؤسسين تاكنون جهت انجام مطالعات، اخذ مجوزها و اقدامات صورت گرفته، مبلغ ) ١٠
 . ريال برآورده مي شود..................................................................... گونه هزينه هاي تعاوني اين

 .طبق قانون بخش تعاوني، مؤسسين هيچگونه مزايايي نسبت به سايرين نخواهند داشت) ١١
.................. ...در روزنامه " كليه آگهي ها تا تشكيل اولين مجمع عمومي عادي، منحصرا) ١٢   .منتشر خواهد شد.....................

 



 

 ٣٠/٠٠-١٤٠-ف: فرم شماره 

 

 بسمه تعالي
 
 

 تعهد نامه خريد سهام
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.................. فرزند ................................................................. اينجانب        صادره از .................................... ه شماره شناسنام........................

................................................................به نشاني .........................................  توجه با ............................ .............................................................

........................................... به مجوز شماره  عضو و پذيرش وزارت تعاون براي انتشار آگهي ............................ مورخ ........................

...........فروش سهام شركت تعاوني  با موضوع فعاليت مندرج ) در شرف تاسيس......................... (.............................................................

يال و به مركزيت اصلي ر................................................... و با سرمايه ........................... در اساسنامه تعاوني براي مدت 

ريال خريداري .................................... سهم با ارزش اسمي ..................................... متعهد مي شوم تعداد ........................................ 

به حساب جاري شماره " ل از سهام مورد تعهد را نقداريا..................................................... نموده و مبلغ 

 ............ بانك / صندوق تعاون ................................................ شعبه .............................................................

 . نامه تعاوني پرداخت نمايمسم شركت تعاوني واريز و مابقي را طبق مقررات اسابنا......................................................... 

 
 

 امضاء متعهد 
 
 

 :امضاء نماينده هيأت مؤسس
 
 
 

 




